
  

 

Die Stadtverwaltung Waldheim vergibt zum 01. September 2022 

 

einen Ausbildungsplatz 

zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

in der Fachrichtung Kommunalverwaltung 

 

Als Stadt mit 10 Ortsteilen und rund 9.000 Einwohnern liegen wir in der Mitte der Oberzentren 

Dresden – Leipzig –Chemnitz, eingebettet im schönen Zschopautal. Die Stadt verfügt über die 

verschiedensten Einrichtungen der Daseinsvorsorge: Grundschule, Lernbehindertenschule, 

Oberschule, 6 Kindereinrichtungen in freier Trägerschaft, Jugend- und Freizeitzentrum, Freibad, 

Stadt- und Museumshaus, Bibliothek, Bauhof und vieles mehr. In der Stadtverwaltung und ihren 

nachgeordneten Einrichtungen sind ca. 70 Personen ganzjährig beschäftigt.  

Die dreijährige Ausbildung bereitet Sie umfassend auf die vielfältigen Aufgaben in der öffentlichen 
Verwaltung vor. Sie erlernen in den einzelnen Ämtern der Stadtverwaltung praktische Kenntnisse 
und erfahren, wie wichtig eine moderne und bürgernahe Verwaltung ist. Sie bearbeiten Anträge, 
beantworten Anfragen, lernen Rechtsvorschriften anzuwenden und erstellen Bescheide. Bei Ihrer 
Tätigkeit in der Verwaltung haben Sie häufig Kontakt zu Bürgerinnen und Bürgern. Sie erhalten 
eine krisensichere Ausbildung mit sehr guten Entwicklungsmöglichkeiten. 
 
Für diese Ausbildung wünschen wir uns: 
 

 einen sehr guten oder guten Realschulabschluss bzw. Abitur mit guten oder sehr 
guten Noten in Deutsch und Mathematik 

 Interesse an der Tätigkeit in der Verwaltung und dem Umgang mit Gesetzen 
 gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 
 Selbstständigkeit, Zuverlässigkeit, Kontaktfreudigkeit und Engagement 
 gute Umgangsformen 

 

Wir bieten Ihnen: 

 eine dreijährige, interessante und abwechslungsreiche Ausbildung 

 flexible Arbeitszeitgestaltung mit Gleitzeitmodell schon während der Ausbildung in 

den Praxiszeiten 

 attraktive Ausbildungsvergütung, diese richtet sich nach dem Tarifvertrag für 

Auszubildende im öffentlichen Dienst 

 Urlaubsanspruch von 30 Tagen pro Jahr 

 zusätzliche Altersversorgung, Vermögenswirksame Leistungen, 

Ausbildungszuschuss und Jahressonderzahlung 

Ihrer Bewerbung fügen Sie bitte bei: 

 

 ein aussagekräftiges Anschreiben  

 einen aktuellen Lebenslauf  

 Kopien der letzten beiden Schulzeugnisse 



 Eventuelle Praktikumsnachweise und Beurteilungen  

 

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung und Befähigung besonders 

berücksichtigt. Ein entsprechender Nachweis ist den Bewerbungsunterlagen beizufügen.  

 

Wenn Sie sich angesprochen fühlen und Interesse an dieser Ausbildung haben, freuen wir uns 

auf Ihre aussagekräftige Bewerbung.  

Senden Sie diese, mit Ihren Unterlagen, bitte bis zum 01.12.2021 ausschließlich online an: 

bewerbungen@stadt-waldheim.de 

 

Bei Fragen zur Ausbildung erreichen Sie uns telefonisch unter 034327 /57-241. 

 

Wir freuen uns sehr auf Ihre Bewerbung. 

 

 

 

Hinweis:  

Neben objektiven Informationen garantieren wir Ihnen die vertrauliche Behandlung Ihrer persönlichen Daten. Mit der 

Zusendung Ihrer Unterlagen erklären Sie sich einverstanden, dass Ihre Angaben für den Zeitraum des 

Bewerbungsverfahrens elektronisch gespeichert werden dürfen.   

Bewerbungskosten, Fahrtkosten und sonstige Auslagen im Zusammenhang mit der Bewerbung werden nicht erstattet. 

Bewerbungsunterlagen werden nur zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt ist. 

Andernfalls werden die Unterlagen nach Ablauf eines halben Jahres ab Ende der Ausschreibung vernichtet. Mit Ihrer 

Bewerbung erklären Sie sich einverstanden, dass Ihre personenbezogenen Daten bis zum Abschluss des 

Auswahlverfahrens unter Beachtung der EU-Datenschutzgrundverordnung (EU-DSGVO) sowie des Sächsischen 

Datenschutzgesetzes (SächsDSG) und des Sächsischen Datenschutzdurchführungsgesetzes (SächsDSDG) gespeichert 

und ausschließlich für den Zweck dieses Verfahrens verarbeitet und genutzt. Ihre persönlichen Daten werden 

vertraulich behandelt und nicht an Dritte weitergegeben.  
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